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C e n t ro a m e rl c a M an power Centro de Atencion y Respuesta Especializada

;, Como autogestiono la carta que necesito?

Para solicitar su carta laboral (empleados activos) debera ingresar a Legadmi con su
usuario y contrasefia creados previamente:

Autogestion

Y

asswor

www.legadmi.com

Ingrese en el Menu de hamburguesa al apartado de “CARTAS”
// “SOLICITUD DE CARTAS”

Dentro de “SOLICITUD DE CARTAS” podra visualizar las cartas disponibles.
e Costa Rica, El Salvador, Guatemala, Honduras y Panama:
Constancia Embajada
e Nicaragua y Republica Dominicana:
Constancia Salarial, Constancia Embajada
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https://cloud10.legadmi.com/apex/f?p=2105:2:::::SCHID:&tz=-6:00

Cuando seleccione la carta de su interés debera dar clic en “SOLICITAR”.

Hombre Solicitar
o D

Podra ingresar el destinatario manualmente; puede ir dirigida a Instituciones
bancarias, escuelas, A quien corresponda o el destinatario de su interés.

* Destinatario [Amién corresponda I ©

* Asesor de Recursos Humanos

A quién corresponr‘a X

Asigne el nombre del asesor que firmara la carta, ingresando a los tres puntos.

Carta

“ Destinatario A quién comesponda

® Asesor de Recursos Humanos I : 3
Jm

Podra ver la lista de asesores disponibles.

" Destinatario A quién corresponda I

" Asesor 6 Recursos Humanos (700045 - JOSE ALEJANDRO JUAREZ ORTIZ [=]e

Nota: Para el caso de Centroamérica Unicamente estara disponible el Gerente
del Centro de Contacto y Administracion José Alejandro Juarez Ortiz, quien es
el representante del CARE para Caribe y Centroamérica.

Una vez que seleccione destinatario y asesor de Recursos Humanos de clic en
continuar.

iListo, podra visualizar su carta! Se presentara una vista previa de la carta que solicito.
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En la parte superior izquierda encontrara el boton de imprimir en el cual debera dar
clic para obtener la version lista para descarga o impresion. Desde ahi podra guardar
el documento en formato PDF o bien elegir la impresora que tenga configurada en su
equipo.

tarenies 29 6n mays 4s 2028

Cartas \, Solicitud de Cartas

Imprimir Carta / Constancia

=i

Si requiere solicitar otra carta, debera regresar al menu inicial, seleccionando
“Solicitud de cartas” y siga las indicaciones descritas en los pasos anteriores.

MANPOWER : AUTOGESTION
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Notas:
Si requiere una carta que contenga informacion adicional como promedio de
comisiones, bono o referencia laboral, favor de solicitarla al correo del CARE.

Contacto:

En caso de algun inconveniente con tu ingreso y/o incidencia en la plataforma, por
favor contacta al Centro de Atencion y Respuesta Especializada CARE al correo:

care@manpowergroup.com.mx
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